
Załącznik Nr 1 do Zarządzenia Nr  41 /2026 
Burmistrza  Miasta i Gminy Iwaniska 

z dnia  28 maja.2026r. 

 

BURMISTRZ MIASTA I  GMINY IWANISKA OGŁASZA NABÓR 
NA WOLNE STANOWISKO DYREKTORA INSTYTUCJI 

KULTURY ZAMEK KRZYŻTOPÓR W UJEŹDZIE 
 

 Pełny etat 
 liczba stanowisk pracy: 1 

 
Adres Urzędu: 
Urząd Miasta i  Gminy Iwaniska 
ul. Rynek 3 
27-570 Iwaniska  
Nazwa i adres instytucji kultury: 

Instytucja Kultury Zamek Krzyżtopór w Ujeździe  
Ujazd 73 
27-570 Iwaniska  
 
Wynagrodzenie: 
Wynagrodzenie zasadnicze oraz ewentualne dodatkowe składniki wynagrodzenia- zgodne 
z Regulaminem wynagradzania. 
 
Określenie stanowiska: 

Dyrektor Instytucji  Kultury Zamek Krzyżtopór w Ujeździe . 

I. Wymagania kwalifikacyjne wobec kandydatów 

1. Wymagania obowiązkowe 

Kandydatem na stanowisko Dyrektora może być osoba, która: 

1. posiada obywatelstwo polskie lub obywatelstwo państwa członkowskiego Unii Europejskiej; 

2. posiada pełną zdolność do czynności prawnych oraz korzysta z pełni praw publicznych; 

3. nie była skazana prawomocnym wyrokiem za przestępstwo popełnione umyślnie lub umyślne 

przestępstwo skarbowe; 

4. nie była karana zakazem pełnienia funkcji związanych z dysponowaniem środkami 

publicznymi; 

5. posiada wykształcenie wyższe – magisterskie; 

6. posiada co najmniej 5-letni staż pracy na stanowisku kierowniczym , w tym doświadczenie 

w działalności kulturalnej, zarządzaniu instytucją kultury; 

7. posiada stan zdrowia pozwalający na wykonywanie pracy na stanowisku kierowniczym; 



8. posiada znajomość przepisów prawa związanych z funkcjonowaniem instytucji kultury, 

w szczególności: 

o ustawy o organizowaniu i prowadzeniu działalności kulturalnej, 

o ustawy o finansach publicznych, 

o ustawy Prawo zamówień publicznych, 

o przepisów prawa pracy; 

9. posiada predyspozycje menedżerskie oraz umiejętność kierowania zespołem. 

2. Wymagania dodatkowe 

Preferowane będą osoby posiadające: 

1. Studia podyplomowe – menadżer kultury lub inne w dziedzinie kultury; 

2. doświadczenie w pozyskiwaniu środków zewnętrznych; 

3. doświadczenie w organizacji wydarzeń kulturalnych i promocyjnych; 

4. znajomość problematyki ochrony zabytków oraz turystyki kulturowej; 

5. doświadczenie we współpracy z organizacjami pozarządowymi i instytucjami publicznymi; 

II. Zakres zadań wykonywanych na stanowisku 

Do zadań Dyrektora należeć będzie w szczególności: 

1. kierowanie działalnością Instytucji Kultury Zamek Krzyżtopór w Ujeździe; 

2. realizacja zadań statutowych instytucji; 

3. zarządzanie mieniem i gospodarką finansową instytucji; 

4. prowadzenie polityki kadrowej; 

5. reprezentowanie instytucji na zewnątrz; 

6. organizowanie działalności kulturalnej, edukacyjnej i promocyjnej; 

7. pozyskiwanie środków finansowych zewnętrznych; 

8. współpraca z organami administracji publicznej, organizacjami pozarządowymi oraz 

podmiotami działającymi w obszarze kultury i turystyki. 

III. Wymagane dokumenty 

Kandydaci zobowiązani są do złożenia: 

1. pisemnego zgłoszenia udziału w konkursie; 

2. życiorysu zawodowego (CV); 

3. listu motywacyjnego; 



4. kopii dokumentów potwierdzających wykształcenie oraz kwalifikacje zawodowe; 

5. kopii dokumentów potwierdzających przebieg pracy zawodowej; 

6. autorskiej koncepcji funkcjonowania i rozwoju Instytucji Kultury Zamek Krzyżtopór 

w Ujeździe na okres minimum 3 lat; 

7. oświadczenia o posiadaniu pełnej zdolności do czynności prawnych oraz korzystaniu z pełni 

praw publicznych; 

8. oświadczenia o niekaralności za przestępstwo popełnione umyślnie lub umyślne przestępstwo 

skarbowe; 

9. oświadczenia o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb konkursu; 

10. oświadczenia o stanie zdrowia pozwalającym na wykonywanie pracy na stanowisku 

kierowniczym. 

Kopie dokumentów powinny być potwierdzone za zgodność z oryginałem przez kandydata. 

IV. Termin i miejsce składania ofert 

Oferty należy składać w zamkniętych kopertach z dopiskiem: 

„Konkurs na kandydata na stanowisko Dyrektora Instytucji Kultury  Zamek Krzyżtopór w Ujeździe” 

w terminie do dnia 15.06.2026r. do godz.15:00 

w sekretariacie Urzędu Miasta i Gminy Iwaniska lub przesłać pocztą na adres: 

Urząd Miasta i Gminy Iwaniska 

ul. Rynek 3 

27-570 Iwaniska 

O zachowaniu terminu decyduje data wpływu oferty do Urzędu. 

VI. Informacje o warunkach organizacyjno-finansowych działalności instytucji kultury 

Informacje dotyczące warunków organizacyjno-finansowych działalności Instytucji Kultury Zamek 

Krzyżtopór w Ujeździe kandydaci mogą uzyskać w Urzędzie Miasta i Gminy Iwaniska po 

wcześniejszym uzgodnieniu terminu. 

VII. Tryb pracy komisji konkursowej 

1. Konkurs przeprowadzi Komisja Konkursowa powołana przez Burmistrza Miasta i Gminy 

Iwaniska. 



2. Konkurs zostanie przeprowadzony w dwóch etapach:  

a) I etap – ocena formalna ofert bez udziału kandydatów;  

b) II etap – rozmowy kwalifikacyjne z kandydatami spełniającymi wymagania formalne. 

3. O terminie i miejscu rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci zostaną powiadomieni telefonicznie, 

listownie lub drogą elektroniczną. 

4. Komisja wyłoni kandydata na stanowisko Dyrektora i przedstawi wynik konkursu 

Burmistrzowi Miasta i Gminy Iwaniska. 

5. Informacja o wynikach konkursu zostanie podana do publicznej wiadomości w Biuletynie 

Informacji Publicznej oraz na tablicy ogłoszeń Urzędu Miasta i Gminy Iwaniska. 

VIII. Informacja dotycząca przetwarzania danych osobowych 

Administratorem danych osobowych kandydatów jest Burmistrz Miasta i Gminy Iwaniska. 

Dane osobowe będą przetwarzane wyłącznie w celu przeprowadzenia postępowania konkursowego 

zgodnie z przepisami Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 

27 kwietnia 2016 r. (RODO). 

IX. Postanowienia końcowe 

1. Konkurs może zostać unieważniony na każdym etapie postępowania bez wyłonienia 

kandydata. 

2. Burmistrz Miasta i Gminy Iwaniska zastrzega sobie prawo zakończenia konkursu bez 

rozstrzygnięcia. 

3. Dokumenty aplikacyjne kandydatów, którzy nie zostali wybrani, będą mogły zostać odebrane 

osobiście w terminie 30 dni od zakończenia postępowania konkursowego, po czym zostaną 

komisyjnie zniszczone. 

 


