Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 41 /2026
Burmistrza Miasta i Gminy Iwaniska
z dnia 28 maja.2026r.

BURMISTRZ MIASTA I GMINY IWANISKA OGEASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO DYREKTORA INSTYTUCJI
KULTURY ZAMEK KRZYZTOPOR W UJEZDZIE

Pelny etat
e liczba stanowisk pracy: 1

Adres Urzedu:

Urzad Miasta i Gminy Iwaniska
ul. Rynek 3

27-570 Iwaniska

Nazwa i adres instytucji kultury:

Instytucja Kultury Zamek Krzyztopér w Ujezdzie
Ujazd 73
27-570 Iwaniska

Wynagrodzenie:
Wynagrodzenie zasadnicze oraz ewentualne dodatkowe sktadniki wynagrodzenia- zgodne
z Regulaminem wynagradzania.

OKkreslenie stanowiska:

Dyrektor Instytucji Kultury Zamek Krzyztopér w Ujezdzie .

I. Wymagania kwalifikacyjne wobec kandydatéw
1. Wymagania obowigzkowe
Kandydatem na stanowisko Dyrektora moze by¢ osoba, ktora:

1. posiada obywatelstwo polskie lub obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskie;j;

2. posiada petng zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzysta z pelni praw publicznych;

3. nie byla skazana prawomocnym wyrokiem za przestgpstwo popetnione umyslnie lub umysine
przestepstwo skarbowe;

4. nie byla karana zakazem pekienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem s$rodkami
publicznymi;

5. posiada wyksztalcenie wyzsze — magisterskie;

6. posiada co najmniej S-letni staz pracy na stanowisku kierowniczym , w tym dos$wiadczenie
w dziatalno$ci kulturalnej, zarzadzaniu instytucijg kultury;

7. posiada stan zdrowia pozwalajgcy na wykonywanie pracy na stanowisku kierowniczym,;



8. posiada znajomos$¢ przepisow prawa zwigzanych z funkcjonowaniem instytucji kultury,
w szczegolnosci:
o ustawy o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnos$ci kulturalnej,
o ustawy o finansach publicznych,
o ustawy Prawo zamo6wien publicznych,
o przepisOw prawa pracy;

9. posiada predyspozycje menedzerskie oraz umiejetnos$c kierowania zespotem.

2. Wymagania dodatkowe

Preferowane bedg osoby posiadajace:

1. Studia podyplomowe — menadzer kultury lub inne w dziedzinie kultury;
doswiadczenie w pozyskiwaniu §rodkoéw zewnetrznych;
doswiadczenie w organizacji wydarzen kulturalnych i promocyjnych;

znajomos$¢ problematyki ochrony zabytkow oraz turystyki kulturowe;;

A

doswiadczenie we wspolpracy z organizacjami pozarzadowymi i instytucjami publicznymi;

II. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku

Do zadan Dyrektora naleze¢ bedzie w szczegolnosci:

1. kierowanie dziatalno$cig Instytucji Kultury Zamek Krzyztopor w Ujezdzie;
realizacja zadan statutowych instytucji;

zarzadzanie mieniem i gospodarkg finansowg instytucji;

prowadzenie polityki kadrowej;

reprezentowanie instytucji na zewnatrz;

organizowanie dziatalnosci kulturalnej, edukacyjnej i promocyjnej;

pozyskiwanie §rodkow finansowych zewnetrznych;

e G o

wspolpraca z organami administracji publicznej, organizacjami pozarzadowymi oraz

podmiotami dziatajgcymi w obszarze kultury i turystyki.

I1I. Wymagane dokumenty

Kandydaci zobowigzani sg do ztozenia:

1. pisemnego zgtoszenia udziatu w konkursie;
2. zyciorysu zawodowego (CV);
3. listu motywacyjnego;



4. kopii dokumentdéw potwierdzajgcych wyksztatcenie oraz kwalifikacje zawodowe;

5. kopii dokumentow potwierdzajacych przebieg pracy zawodowe;;

6. autorskiej koncepcji funkcjonowania i1 rozwoju Instytucji Kultury Zamek Krzyztopor
w Ujezdzie na okres minimum 3 lat;

7. o$wiadczenia o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynno$ci prawnych oraz korzystaniu z peni
praw publicznych;

8. oswiadczenia o niekaralnosci za przestepstwo popelione umyslnie lub umyslne przestepstwo
skarbowe;

9. os$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb konkursu;

10. o$wiadczenia o stanie zdrowia pozwalajacym na wykonywanie pracy na stanowisku

kierowniczym.

Kopie dokumentow powinny by¢ potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem przez kandydata.

IV. Termin i miejsce skladania ofert

Oferty nalezy sktada¢ w zamknigtych kopertach z dopiskiem:

,,Konkurs na kandydata na stanowisko Dyrektora Instytucji Kultury Zamek Krzyztopér w Ujezdzie”

w terminie do dnia 15.06.2026r. do godz.15:00

w sekretariacie Urzgdu Miasta i Gminy [waniska lub przesta¢ poczta na adres:

Urzad Miasta i Gminy Iwaniska
ul. Rynek 3
27-570 Iwaniska

O zachowaniu terminu decyduje data wptywu oferty do Urzgdu.

VI. Informacje o warunkach organizacyjno-finansowych dzialalnos$ci instytucji kultury

Informacje dotyczace warunkow organizacyjno-finansowych dziatalnosci Instytucji Kultury Zamek
Krzyztopor w Ujezdzie kandydaci mogg uzyska¢ w Urzedzie Miasta i Gminy Iwaniska po

wczesniejszym uzgodnieniu terminu.

VII. Tryb pracy komisji konkursowej

1. Konkurs przeprowadzi Komisja Konkursowa powotana przez Burmistrza Miasta i Gminy

Iwaniska.



2. Konkurs zostanie przeprowadzony w dwoch etapach:

a) I etap — ocena formalna ofert bez udziatu kandydatow;

b) II etap — rozmowy kwalifikacyjne z kandydatami spelniajacymi wymagania formalne.

3. O terminie i miejscu rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci zostang powiadomieni telefonicznie,
listownie lub droga elektroniczng.

4. Komisja wyloni kandydata na stanowisko Dyrektora i przedstawi wynik konkursu
Burmistrzowi Miasta i Gminy Iwaniska.

5. Informacja o wynikach konkursu zostanie podana do publicznej wiadomosci w Biuletynie

Informacji Publicznej oraz na tablicy ogloszen Urzedu Miasta i Gminy Iwaniska.

VIII. Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych

Administratorem danych osobowych kandydatoéw jest Burmistrz Miasta i Gminy Iwaniska.

Dane osobowe beda przetwarzane wylacznie w celu przeprowadzenia postepowania konkursowego
zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. (RODO).

IX. Postanowienia koncowe

1. Konkurs moze zosta¢ uniewazniony na kazdym etapie postepowania bez wylonienia
kandydata.

2. Burmistrz Miasta i Gminy Iwaniska zastrzega sobie prawo zakonczenia konkursu bez
rozstrzygni¢cia.

3. Dokumenty aplikacyjne kandydatow, ktorzy nie zostali wybrani, beda mogly zosta¢ odebrane
osobiscie w terminie 30 dni od zakonczenia postgpowania konkursowego, po czym zostang

komisyjnie zniszczone.



